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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA W SZKO’LE PODSTAWOWEJ NR 10 IM.
BOLESLAWA ZWOLINSKIEGO W SIERADZU

L Podstawa prawna

Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz. U. 22003 r.
Nr 6, poz. 69 z p6zniejszymi zmianami).

II. Definicja

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyna

zewngtrzna, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:

- naterenie Szkoty;

- poza terenem Szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona
szkota”).

II.  Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow Szkoly gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

Iv. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Szkolty w  sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele
Dyrektor — Helena Rajewska
Pracownicy niepedagogiczni

VI.  Opis dzialan
L. Pracownik Szkoty, ktéry powziat wiadomosé o wypadku ucznia:

a) Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegblnosci
sprowadzajac fachowg pomoc medyczna, a w miarg mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogolne zasady postepowania przy
udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig
zatgeznik do procedury),
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b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc uczniéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw,

¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty p. Helen¢ Rajewska

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2.

O kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opieka, ktérego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego
ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wysylajac wiadomo$é w
dzienniku elektronicznym.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwsze] pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor
powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,
¢) godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez
w dzienniku zajec.

4.

L

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku dyrektor Szkoty/ pracownik stuzby bhp lub spoteczny
inspektor pracy zawiadamia niezwlocznie organ prowadzgcy.

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku =zatrucia, dyrektor Szkoty
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek  zostal spowodowany niesprawnoscia  techniczna
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem  Szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10. Dyrektor Szkoty powoluje cztonkow zespotu powypadkowego:



11.

12.
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a) w skiad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy Agnieszka Szubert oraz Dominik Pluta intendent, przeszkolony
pracownik w zakresie bhp ,

b) jezeli w sktadzie zespohu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp,
lub spoteczny inspektor pracy w sklad zespotu wchodzi — Bernardeta

Zdunek sekretarz szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

¢) w skladzie zespolu moze wuczestniczy¢ przedstawiciel —organu
prowadzacego, kuratora o$wiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik shuzby bhp, a jezeli nie ma go
w skladzie zespotu to zastgpuje - spoteczny inspektor pracy.

e) zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe 1  sporzadza
dokumentacje¢ powypadkowa;

- przestuchuje  poszkodowanego  ucznia  sporzadza  protokdt
przestuchania

- sporzadza szkic lub fotografic miejsca wypadku (dotyczy sytuacji
okreslonej w pkt 8)

- sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru stanowigcego

- protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor
Szkoty

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego
zespotu; czlonek =zespotu, ktory nie zgadza sie¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrebne, ktdre odnotowuje sig
w protokole powypadkowym,

g) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicdw na ich wniosek,

- organowi prowadzacemu 1 kuratorowi o$wiaty  protokét
powypadkowy dorgcza sie na ich wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,

- zastrzezenia skiada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na
pisSmie przewodniczacemu zespolu,

- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnoscei:

e niewykorzystania  wszystkich srodkéw dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego

e sprzecznosci istotnych ustalen protokolu z  zebranym
materiatem dowodowym

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy ,
- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:

e zleci¢c dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen
protokolu lub  przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych

e powola¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego

Dyrektor Szkoly prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placoéwkach.

Dyrektor Szkoly omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny
wypadkow oraz ustala $rodki niezbgdne do zapobiezenia im.
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VIL.  Techniki i narzedzia monitorowania

1

L. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod
wzgledem bhp).

2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).
VIIL. Sposoby gromadzenia danych

»Rejestr wypadkow”

Dokumentacja powypadkowa

Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoly i instytucji zewngtrznych uprawnionych
do kontroli.

IX.  Ewaluacja

Sformutowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan
w odniesieniu do celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

X. Sposéb prezentacji wynikéw

Przekazywanie uogélnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluacji — podczas
analitycznych posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor szkoty.

Procedure opracowaia :
Agnieszka Szubert gl specjalista ds. bhp i p.poz

ZATWIERDZAM

DYREKTOR SZKOLY
Zataczniki do Procedury:

mgr Helena Rajewska
1.Zgtoszenie wypadku ucznia '
2.Zebranie informacji dotyczacych wypadku od $wiadkow wypadku uczria (ucznia)
3.Zapis wyjasnien okolicznosci wypadku ucznia poszkodowanego w wypadku
4 Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach
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Zalacznik nr |

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

a.Nalezy pamietac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

b. Zachowa¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

¢.Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

d. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizyj jg
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej
udzieli¢.

e.Poszkodowanemu zapewnié¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

f.Nie lekcewazyé nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidiowo
zaopatrzy¢.

g. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia 1 innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie
ratunkowe).

h. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania,

1. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosié¢ lub przewozic.

J. Poszkodowanemu z utrata $wiadomosci nie wolno podawaé lekéw w postaci ptynnej
ani stalej (tabletki).

k. W przypadku podejrzer uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

1. Nie pozostawiaé poszkodowanego bez opieki.



Zapis wyjasnien okolicznosci wypadku
od swiadkow wypadku ucznia
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siew dnit:.......coooenvie o godzinie...................................

........................................................................................................

Spisano w obecnosci:



ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

1. Nazwisko i imie poszkodowanego ucznia

Klasa....................... data urodzenia............... .. ... .. . miejsce urodzenia ........ ..
................................................................ adres zamieszkania poszkodowanego
telefon kontaktowy ...

2. Datawypadku .................. . godzina.................. ... .. .. miejsce wypadku
................................................................ rodzajzajec............................
nazwisko i imi¢ osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym ..................... ..
3. Rodzaj uszkodzenia ciala ... . miejsce uszkodzenia
clala.... kto udzielit pierwszej pomocy
4. Wstepne rozeznanie przyczyn i okoliczno$ei wypadku: ...........................
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Zapis wyjasnien okolicznosci wypadku
ucznia poszkodowanego w wypadku
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