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PROCEDURA POSTĘPOWA|{IA W SYTUA CJI ZAISTNIENIA
WYPADKIJ UCZNIA W SZKOIE PoD§TAwowEJ NR 10 IM"BOLESŁAWA ZWOLNSKIEGO W SIERADZIJ

Podstawa prawna

RazPtlrzqtlzenie MEN!-| z rJnict 3l grttclnia 2002 r. w spraluie bezpieczeńsnva
i h,igienY u' Publicznych i niepublicziych szkołgcl,ł i ptacó,,ikach tDz. U, z 2003 r.Nr 6, poz" 69 z pożniejszilmi zmianami).

Definicja

V/l,padek ucznia - nagłe zdarzentę powodujace utraz, -wywołane przyczlrną
zęv,nętrzmą. ktore nastapiło ,uv czasie pozostawaniauczniapod opieka szioĘ:- na ierenie Szkoły;
' PaZa terenern Szkoł.v* ł'r,r,,ycieczki, rvy,|ścia pod opieką nauczycieli, ,.zielona

szkoła").

Cele procedury

zapewnienie proi'esjonain,vch działań pracowników szkoły gr.ł-arantujących
po szkodowenemu uczniowi należlł.ą opiekę i niezb gdną pomoc 

"

Zakres

procedura obe_irrruje i reguluje działania praco,"vników szkoły w sytuacji
zai stnięnia, wypadku ucznia.

Osoby odpowiedzialne

}{auczl,ciele
D"u-rektor - Flelena R.ajew-ska
Pracownicy niepedago giczni

Opis działań

1, Pracownik Szkołir, który pow,ziął r,viadomość o wypadku ucznia:

a) Niezwtocznie zaperł,nia poszkoclowanemu opiekę. w szczególności
sprowadzając fachor,vą pomoc medyczną, a w rniarę moziiwości uJzielając
poszkodorł-anemu pierw-szej pomocy (ogólne zasady postępowan ia pxzy
udzielaniu pierw,szej pomoc-v poszkodowanym ,v wlrpadkach stanówią
załąc znik do pro c edury),
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b] nie dopuszcza do za.jęć lub przer_vwa je r.vyprow adzając uczniów z miejsca
zagrożenia, jezeli miejsce, r,v któr,vm są lrrb bedą prowadzone zajłcia moze
stw:alzać zagrozenie dla bezpiec zeństwa uczniór,v,

c,} niezrvłocznie pcv"iadamia Clrektora Szkoł.".- p. Helenę Ra.iewską

Jeśii naucz;lciel nra r,ł, t,vm czasie zajęcia z klasa - prosi o nadzór nad słvoimi uczniami
nauczyciela uczącego w, najbiiższej sali,

2. O każd,vrł wypaćlku dyrektor Szkoły irrb nauczyciel pod opieka. którego
przeb.v-w'ał uczeń w chlvili w_vpadku, por,viadamia rodzicółv poszkodowanego
ucznia, Fakt ten powiadamiając_v dokumentuje rł.vsyłając łviadomość w
dzienniku elektronicznym.

3, Frzy lekkich prz,v-padkach ibrak wyraźnych obraźeń - np. r,ł.idoczne tylko
lekkie zaczerr,vienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po irdzieleniu
pierwszei pomocy poszkodowanemu uczniowi. nauczycietr lub dyrektor
powiadanriając rodzica o zdaruęniu ustala z nim:

a) potrzebę łvezlł,ania pogotorvia"
b) potrzebę r,vcześniejszego prz.r,jścia rodzica.
c) godzinę odbioru dziecka ze szkoły w dniu zdarzenta

lnformację o pow.vzsz_vch r"rstaleniach por,viadamiajacy zarnieszcza rór,vniez
w dzieirniku zajęć.

4. W każd1,,m trudniejszym prz,vpadku (widoczne obrazenia, urazy, łriepokojące
Objarł1') naucz,vciel lub d_vrektor Szkoły w-z)/\ł,a pogotow-ie talunkou,e.

5. O kazdym wypadkti dyrektor Szkołyl pracownik słuzb,v bhp lub spr;łeczrry
irrspektor p rac },- zawiadamia niezw,łocznie organ pro wadzący.

6. C wypadku śmierteln5,m, cięzkim i zbiorowym dyrektor Szkoły zar,łiadanria
nięzwłocznie prokuratora i kuratora oświaty.

7. O wy-padki,r, do którego doszło \Ą, wynikrr zattucia, dyrektor Szkoł.v
zawiadarnia niezr,vłocznie państłl,owe go inspektora sanitarne go.

8. Jezeli r,łl,padek został spow-odorł,any niesprawnością techniczną
ponrieszczenia l,-rb urządzeń. miejsce wypadku pozosta\Ą,ia się nienarłlszone.
Dy,rektor zabezptecza je do czastl dokonania oględzin lub rłykonania szkicu
pr zez zespół powl,padkow1-.

9" Jezeli w_vpadek zdarzył się w- czasie wyjścia. imprez.v organizorvanej poza
terenem Szkoły, wszystkie stosowne decyzje podejmtrje opiekun
grupy/kierow nik w,vcieczki i odpowiada za nie,

10. Dyrektor SzkoĄ, pow-ołuje członków zespołu powypadkowego:
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a) w skład zespołu wchodzi pracownik słuźby bezpieczeństw,a i higieny
prac.y Agnieszka Szubert oraz Dominik Pluta intendent, przeszkolony
pracownik w zakresie bhp ,

b) jezeli w składzie zespołu nie moze uczestniczyć pracor,ł,nik słuzby bhp,
lulr społeczny, inspektor pracy w skład zespołrr wchodzi - Bernardeta

Zdunęk seketarz szkoł1, przeszkolony r,ł, zakresie bhp,
e j w składzie zespołu tncze uczestnicz,v. ć przedstaw,iciei organu

prowadzącego. kuratora oświaty.
d] przelł,odnicząc)vtn zespołu .jest pracorł,nik słuzby bhp, a jezeli nie ma go

tł składzie zespołu to zastępuje - społeczny inspektor prac},,

ei zespół przeprołvaclza postępowanie powypaclkowe i sparządza
ciokumentacj ę powyp adkową;
- przesłuchl"rje poszkoclolvanegc} ucznia spatządza protokół

przesłuchania
- sporządza szktc iub lotografię miejsca wl,padku (dotyczy sytuacji

określonej w pkt 8)
- sporządza protokół powypadkowy wg wzoil,} stanowiącego
- protokół pow_wpadkor_o podpisuja członkowie zespołu oraz dyrektor

Szkoły
ł w sprawach spornych razstrzygające jest stanow-isko prze,"vodniczącego

zespołu; członek zespołu, który nie zgaóza się zę stanor,ł,iskiem
przewodniczącego, moze złożyc zdanie ocirębne" które odnotowrrje się
w protokole powypadkowl,m"

g] z treścią protokołu połł,vpadkowego i innymi materiałanri postępowania
powypadkowego zaznajamia się rodziców na ich wniosek,
- organowi prow,adzacemu i kuratorowi oświat.v protokół

powypadkowy tloręcza się na ich wniosek,
- jeden egzempiarz protokołu powypadko\ł,ego pozostaje lv Szkole,
- zasttzezenia składa się ustnie do protokołu powy,padkorł,ego lub na

piśmie prze,uvodniczącemu zespołu.
- zasllzęzenia mogą dotyczyć w szczególności:

. niew},korzystania wszystkich środkow do-wodowych
niezbędnych dla ustalenia stanu faktycznego

o sprzeczności istotnych ustaleń protokołu z zebranvm
mateliałem dowodowyrn

- zastrzeżeniarczpatruje organ prowadzący ,

- po rozpattzeniu zastrzężeń organ prowadzący Szkołę moze:
r zlecić dotychczasowemu zespołowi w_vjaśnienie ustaień

protokołu lub przeprow,adzenie określonych czynności
dowodolr,_vch

r powołać nor,v"v zespół celern ponownego przeprowadzenia
po stępowania por,vyp adkowe go

1 1. Dl,rektor Szkoł,v pror,vadzi rejestr w;rpadków wg wzoru określonego
w rozporządzeniu },{ENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczeństwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach.

12. Dyrektor Szkoły omawia z pracownikami Szkoły okoliczności i przyczyny
wypadków oraz ustala środki niezbędne do zapobiezenia im,
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Vfi. Techniki i narzędzia monitorowania

i, Cbserwacja {saie. urzaCzenia i \ł},posazenia budynku i terenu Szkoły _ podwzględem bhp,}.

2 " Anali za dokumentacj i (Rej estr łv,vpadkor,v, prorokoły oow.,v-padko we J.

Yfit" Sposoby grornadzenia danych

..Re"j e str w_vp adkó w''
Dokumęntacj a powypadkow.a

ilT:|?rfi,:okontrolne 
dy-rektora Szkoły i inst;,tucji zewnętlznych rłprawnicnych

IX, f,rv-aluacja

Sformułow'anie. ocen}' przydatnoŚci i skrrteczności podejmor,vanych działańw odniesieniLr do gelów, ewentrtalna modyfikacja procedury"

X, Sposób prezentacji wyników

Przekaą'w-anie uogólnionl'ch wniosków z monitorowania i ewaluacji - podczasanalityczn5,ch posiedzeń rady pedagogicznej - dyrektor szkoły.

Procedurę oprąccl,ł ął a ;

,1Enie.yzka Szubert gł.specjalisła cts bhp i p"poz

Załączniki do Pro c edury :

1,Zgłoszenie wypadku ucznia

ZATWIERDZAM

DYREKTOR SZKOŁY
ll.

mgr Helen-d'najói\l<a

2,Zebranie inlbrmacji d"otyczących q,padku od świadków iłypadku u.rfiu i.ucznia}
; ':|,:,:r;:::::: "|:liczności lłypuót u u?znlaporrkoJo*anego w wypadku4 ogólne zasadY postępowania- 

^przy 
udzieianiu pi.r-r;;j'-p;*o;ruii:l*ooo*.un,o

wypadkach

4
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Załączniknr 1

OGÓLNE ZASADY POSTĘPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERW SZEJPOMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

a,NalezY Pa;łriętac,.ze udzielenie pierłr,szej pomocy poszkodowanym w r,vypaclkach jestpr.lł,nvp obowlązkienr kazdego {art. 16Ż Kodeksu karnego).

b Zachot'ać sPokó-i. nie r,l'padać w panikę. rczpoznac stan poszkodor,vanego,

c. {jsunąc poszkodow.ane go z rej onu zagrożenta.

d, JeŚii stwierdz,isz,,Ze Safi1 nie potrafisz u,Jzielić pierwszej ponloc},, zorganizuj ja
zawiadarniając Placówkę słuzb,v zdrowia lub kogoś z otoczenia, kto potrafi je.;
irdzielic,

e"Poszkodowanemu, zaper,łnić spokój, odsunąć z otoczenia zbędne osoby, w kazdej
s3,tuacj i zapewnić po szko dow.anemu c iepłe okrycie.

f,Nie iekcewaŻ,vc nawet drobnyeh skaleczeń. kazde skaleczenie na7eży pralvidłowo
Zaopatrzy}^

g, \i/ PlzYPadkaclr, Porazenia prądem, braku oddechu, braku pracy selca" krwotoku"
zatrricia i inn1''clr Powaznych urazórv - bezwzględnie wezwać iekarza (pogotorł,ie
ratunkorve).

h" Do chwiii PrzYbYcia lekarza nie przer.vlvac rozpoczętego sztucznego oddychania,

i. Foszkodowanego z krw-otokiem w.olno t,viko przenosić lub przew.ozic.

-j,Poszkodowanemu ZLŁtratą Ślł,iadomości nie w,olno podawaó leków- lv postaci płynnej
ani stałej (tabletki)"

k, W PrzYPadku Podejrzeń uszkoclzęnia kręgosłupa, nie wolno bez koniecznej
pr zy c zy fu .v zrnieni ac po zy cj i p o s zko do wane go,

1. \Iie pozostar,viać poszkodow.anegL-} bez opieki.

5



Zapis wyjaśnień okoliczności wypadku
od świadków wypadku ucznia

Świadek:

ZłaĘł wyiaśnienia w f,niu;

Na okoliczność wypadku" .... który zrJarzvł
sig lv dniu: 

",...o godzinie,. 
"

Na za.ięciach:. . "

_ Okolicznoś_ci wypadku:

Urodzony /a:

lv;

Zamieszkałyla:



ZGŁOSZENIE WYPAD KlJ IJ CZNIA
1" Nazrvisko i imię poszkodowanego ucznia.
klasa ." data urodzenia ......, miejsce urodzenia

..,, adres zamieszkania poszkodowanego

,.,.. rniejsce wypadku

telefon kontaktowy .,.,.

2,Data wypadku ,...,..godzina

..,..rodzaj zajęć
łrazwisko i imię osoby sprawującej nadzór nad poszkodowanym

3. Rodzaj uszkodzenia ciała
", .. ., miejsce uszkodzenia

ciała
kto udzielił pierwszej pomocy

4. Wstępne rozeznanie prz 1vczyni okoliczności wypadku:

5, Świadkowie wypadku:

1

(Naztł,isko i imię, klasa, adres, podpis )

(Nazrvisko i irnię" klasa, adres, pocipis)

Data zgłoszenia wypadku Imię i nazwisko osoby zglaszającej wypadek



Zapis wyjaśnień okoliczności wypadku
ucznia poszkodowanego w wypadku

Imiona rodziców:"

Uczeń klasy:

Wychowawca klasy poszkodowanego:.

Złożył wyj aśnienia w dniu : .

Na zajęciach:. ",

Wyjaśnienie okoliczności

ZamieszkaĘla:


